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1. 3arajbHi M0JI0KeHHA

[Iporpama BcTymHUX BHUIpPOOYBaHb 3 MHUKIY TPOo(deciitHO-OpiEHTOBHHUX
JUCLMILUTIH JJIs1 BCTYITY 3a CTyIEHEM MaricTpa 3a creuiaibHicTio «lHdopmarriiina,
010mioTeyHa Ta apxiBHa crpaBa» rany3i 3HaHb 02 KynapTypa Ta MHCTEITBO» €
3ac000M TMEPEeBIPKU AKOCTI TEOPETUYHOI Ta MPAKTUYHOT MIATOTOBKU OaKasiaBpiB.

BerynHi  BuUnpoOyBaHHS TPOBOMSITHCA 3 METOI0 BHU3HAYCHHS TEPMIHIB
c(hOpMOBaHOCTI 3HAHB A0ITYPIEHTIB IMIOA0 T€HE3NUCY, CBOIOIIT Ta Cy9acCHOTO CTaHy
HayK{ MPO JOKYMEHT; TEOPETHUKO-METONONOTIYHUX 3acaj HayKu MPO JTOKYMEHT B
CUCTEMI JIOKYMEHTAIIMHOTO 3a0e3MeUYeHHs yIPaBIiHHS, CTaH PO3BUTKY CY4aCHHX
KOHLIETI TOKYMEHTO3HABCTBA.

[Iporpama BcTynmHUX BUINPOOYBaHb J03BOJISIE CUCTEMATU3yBaTH TEOPETUYHI
3HaHHS a0ITypie€HTIB 3 Teopli Ta 1CTOpPii JTOKYMEHTO3HABCTBA, 1H(OpMaIiiHO-
AQHAJIITUYHOI MISUTBHOCTI JIUIOBOJIHOI, KaJpOBOi, OpraHizaiiiHoi, apXiBHOI Ta
pedepeHTCHKOI.

JIist mporpaMy BCTYIHUX BUMPOOYBaHb BKIIFOUCHI MATAHHS 3 HOPMATHBHHX
dbyHnametarbHUX Ta NMPodeciiHO-OPIEHTOBAHUX AMCIHUILUIIH HAaBYAIBHOTO TUIAHY
OakasiaBpiB, a came «JloKkyMeHTO3HaBCTBOY, «/[110BOACTBOY, «CreliaabHi CHCTEMH
JOKYMEHTO3HaBCTBa», «IH(popmaniiine 3a0e3nedeHHs ynpaBiaiHHS» Ta 1Hmi. Lle
JIO3BOJIUTh TIEPEBIPUTH CTaH iSUIBHOCTI, BHSBHTH iXHE BMIHHS CaMOCTIHHO
MOTIOBHIOBATH CBOi 3HAHHS, OPIEHTYBAaTHUCh Yy IIBUAKOMY IIOTOII HAyKOBOI
1H(popMaIii 3 TOKYMEHTalIMHOTO 3a0€3MeYeHHs yIPaBIIIHHS, BMITH Ha MPAKTHII 1X
BUKOPUCTOBYBATH Ta MOKAa3aTH BUCOKY MPOodeCiiiHy MiArOTOBICHICTD ISt 3100y TTS
OCBITHBOT'O PIBHS OaKanaBp.

I1. OpranizaniiiHo-MeTOANYHI peKOMeHAaLil.

KommiekcHe BcTynmHe BUIPOOYBAaHHSI MPOBOAMTHCA 3 METOIO BHSIBJICHHS
BCTYIHUKIB, SIKI JOCATIM BIAMNOBIAHOTO MPOQECiHHOro pPiBHA Ta OTpPUMAIH
HEOOX1/IH1 3HAHHS I TOJAJIBIIOTO BJAOCKOHAJIEHHS MPOQeciiHOl TISIIBHOCTI B
rary3i JOKyMEHTAIIIHOTrO 3a0e3MeYeHHs! yIPaBIIiHHS.

[1ix yac BunpoOyBaHHs abITYpiEHT MOBUHEH 3HATH:

— TIOHSTTEBO-TEPMIHOJIOTIUHMI amapar LHMKIy ©0a30BUX 1 mpodeciiiHo-

OpIEHTOBAHUX IUCIMIUIIH 3 HUKIY T'yMaHITapHOI, COLIaJbHO-€KOHOMIYHOT

M ATOTOBKHU;

— 00’€KT, MpeaMeT, CTPYKTYypy 1 METOAU JTOKyMEHTO3HaBCTa SIK HayKOBOI

JACLMIIIHH;

— EBOJIIOIIIIO JOKYMEHTa K HOCis iH(pOopMarlii;



XapaKTEepUCTHUKA IOKYMEHTA IK CUCTEMHOT'O 00’ €KTa;

METOJIM 1 CIIOCOOU JJOKYMEHTYBAaHHS;

dopmu peanizallii JOKYMEHTHOI KOMYHIKaIIii;

CUCTEMU JJOKYMEHTHUX KOMYHIKaIliif;

KJacuQiKaIio 1 TUIOJIOT13aIlii0 TOKYMEHTIB;

BUJIM BUJIaHb 1 HEOMYOJI1IKOBAaHUX JTOKYMEHTIB;

XapaKTepUCTUKU JOKYMEHTIB Ha HOBITHIX HOCISX 1H(pOpMaIlii;
3aKOHO/JABTCBO YKpaiHHU, Iep>KaBHI CTAaHAAPTH, 1HIIII HOPMATUBHI METOAMYH1
Ta METOJUYHI JOKYMEHTH 13 JOKYMEHTAI[IfHOTO 3a0e3MeueHHs ypaBIiHHS;
npaBuja IUIOBOJICTBA B YCTAaHOBAX, OpPraHi3alisix 1 MANpUEMCTBAX YKpaiHu;
yHI(DIKOBaHY CHCTEMY OpPraHi3alliHO-pO3NOPSAYUX JOKYMEHTIB, IpaBUia
CKJIaJlaHHs Ta (OPMIICHHS JOKYMEHTIB, OpraHizailiio poOOTH 3 HUMH;

0COOJIMBOCTI JIEKCUKO-CEMAaHTUYHOTO CKJIAJy Ta CTPYKTYPHO-CIOBOTBIPHHUX
3ac001B IPOBIAHUX TEPMIHOCUCTEM.

[1ix yac BunpoOyBaHHs abITYplEHT MOBUHEH YMITH:

3aCTOCOBYBAaTH palllOHAJbHI NPUHOMM TOWIYKYy, 300py, HpuUiMaHHS
AHATITUKO-CUHTETUYHOTO OMPAIFOBAHHS TOKYMEHTHOT 1H(hOpMaIIii;
BUKOPUCTOBYBAaTH JOKYMEHTH PI3HUX THUIIB 1 BHUAIB B JIOKYMEHTHO-
KOMYHIKAIIITHUX CTPYKTYypax;

BUKOPUCTOBYBATH JEp>KaBHI CTaHAApTH, IHIII HOPMATHUBHI Ta METOIUYHI
JOKYMEHTH JIJIsl JOKYMEHTAIIIHOTO 3a0€TICUeHHSI YITPaBIIiHHS;
3aCTOCOBYBATH palllOHAIbHI MIPUHOMHU CKJIaZaHHS Ta O(POPMIIEHHS YCIX BH/IIB
CIY>KOOBUX  JIOKYMEHTIB:  OpraHi3alliifHO-pO3MOPSIUMX,  JOBIJKOBO-
iH(DOpMaIIHUX, 00J11KOBO-(h1HAHCOBHX, roCroAapChKO-I0TOBIPHUX,
0CO0O0BUX;

MIPOBOJIUTH TEPMIHOJIOTIUHE Ta TEMATUYHE PEAaryBaHHs IOKYMEHTIB.

Berynne BunpoOyBaHHs nependavae nepeBipKy 3HaHb, YMiIHb Ta HABUYOK
npodeciiiHO-OpiEHTOBAHUX JMCLMILIIH.

Ha BukoHanHs TecTy BiaBeneHO 60 XBUIUH.
Ominka 3a BcTynHe BUIIpoOyBaHHA BUCTaBIseThCs 3a 200-0aIbHOIO KO0

orfiHOBaHHs. MiHIMaabHA KUIBKICTh HaOpaHuXx OaiiB ckiamgae 100.

III. ITepenik nMTaHb Ta CHUCOK JITEPATYPH 3 OKPEMUX AUCHHUILIIH
MiITOTOBKH /1JI51 BCTYIIHUX BUNIPOOYBaHb.

1. TeopeTnyH1 OCHOBH JJOKYMEHTO3HABCTBA



JIokyMeHT sik 00’ €KT BUBUEHHSI JOKYMEHTO3HABCTBA

JIOKyMEHT sIk cucTeMa

JIOKyMeHT — 3HaKOBa CHUCTEMA

[Hdopmariitna Ta MaTepiaabHa CKJIa0B1 IOKyMEHTa

Knacudikaris ToKkyMeHTiB 3a iHQOpMaIiHOIO CKIIa0BOIO

Knacudikaiiist TOoKyMeHTIB 3a MaTepialbHOIO CKJIa0BOIO

Kinacudikariist JoKkyMeHTIB 3a 00CTaBUHAMH ICHYBaHHS y 30BHIIIHHOMY

CepEeIOBHIII

9. JlokyMeHTHa KOMYHIKaTHBHA CHCTEMa

10. HoxyMeHTHH# HOHT

11. ITindonan 1OKyMEHTHOTO (POH Y

12. JIOKyMEHT — 3HaKOBa cHUCTEMa

13. Pi3HoBU M ITICEMA

14. Buganus K BUJI JOKYMEHTA

15. Knacudikanis BU1aHb

16. Kaura sk pi3HOBU/I BUJIaHHS

17. Ictopist kKHUTH

18. CtpykTypa KHUTH

19. TlarenTHa cuctema

20. Onmc BUHAXOY

21. CranmapTu3aris Ta CTaHIapTH

22. ApredakTHi TOKyMEHTH

23. JliioBH# TOKYMEHT

24. Bumoru 10 ohopMIIeHHS IIJIOBUX JOKYMEHTIB

25. Heomy61ikoBaHi JOKYMEHTH

26. KiHogokyMeHTH

27. IcTopist KIHOJJOKYMEHTIB

28. ®OTONOKYMEHTH

29. ®OHOIOKYMETH

30. lokymMeHTH Ha HOBITHIX HOCIsIX 1H(OpMaITii

31. JianbHICTD, SIKa OXOTUTIOE MUTAHHS IOKYMEHTYBAaHHS B MPOIIEC]
YOPABIIHCHKUX 1M

32. PekBizutu nokymenta. Gopmysip-3pa3ok JOKyMeHTa

33. TepMminu 30epiranHsi JOKyMeHTa

34.TekcT nokyMeHTa. BUMOr# 10 TEKCTY TOKyMEHTa

35. ®opma nogaHHs 3yH1()IKOBAHOTO TEKCTY

36. Oprani3aliisi JOKYyMEHTOOOITY Ha MiANMPUEMCTBI

37. Pe3zomrorrisi KepiBHUKA

38. [leuaTka nOKymMeHTa

39. BigmiTka mpo HAIXOHKEHHS JTOKYMEHTa

40. Oco0oB1 KaapOBi JOKYMEHT

41. JIoKkyMeHTH IIpU NPUIHATTI Ha pOOOTY

42. TpynoBa KHHXKKaA

43. Tpynosa yrona. TpynoBuil KOHTPAKT

NGk wD



44, Tlepenik JOKYMEHTIB, 1110 IOAAIOThCS /10 3asiBU

45. Ocobucra 3asBa

46. OcoboBa cripaBa

47. be3nocepenHili KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSIM JJOKYMEHTIB

48. FOpuanuHa cuiia JOKyMeHTa

49. CucreMaTU30BaHUM MEpeiK Ha3B CIpPaB

50.ACTY 4163-2003 [lep>xaBHa yHi(pikOBaHA CUCTEMA JOKYMEHTAIII1.

VYHidikoBaHa cucTeMa OpraHi3alliifHO-PO3NOPsAI90] JoKyMeHTallli. Bumoru

710 0o(popMITIOBAHHSI IOKYMEHTIB.
51. Crioco6u oopmiieHHS BIAMITKY MPO 3aCBIAUYEHHS KOIii JOKyMEHTa
52. Cnyx00Bi1 JIUCTH
53. Homenkiatypa cripas. [ligroroBka cripaB /10 30epiranss

V. Ilpukiiag TecTOBOro 3aB/IaHHS.
Kuuru, nagpykoBani g0 1501 p., siki HE MajaM TUTYJIBHOTO apKylia,
Ha3UBAJINACS:
O 1HKyHaOyJamu
O MaHYCKpHUIITaMHU
O majiMIIcecTaMu
O KOJEKCAMH
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