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1. 3arajpbHi moJ10KeHHS

[Iporpama BCTynmHUX BHNPOOYBaHb 3 IUKIY MpodeciiiHO-OpIEHTOBHUX
JUCIMILUIIH JJIs1 BCTYIY 3@ CTyIIEHEM MaricTpa 3a crhemniaibHicTio «[HpopmarttiiiHa,
010yioTeyHa Ta apxiBHa crpaBa» Tamy3i 3HaHb 02 KynbTypa Ta MHUCTEHTBO» €
3ac000M MEepPEeBIPKU AKOCTI TEOPETUYHOI Ta MPAKTHYHOT MATOTOBKH OaKajiaBpiB.

BerynmHi  BunmpoOyBaHHS MPOBOASTHCS 3 METOK BU3HAYCHHS TEPMIHIB
c(hOpMOBaHOCTI 3HaHb a0ITYpPIEHTIB 1100 F€HE3UCY, €BOJIOLII Ta Cy4acHOT0 CTaHy
HAyKH PO JOKYMEHT; TEOPETUKO-METOIOJIOTIYHUX 3aca]l HAyKd Mpo JOKYMEHT B
CUCTEM1 JOKYMEHTAI[IHHOTO 3a0€3MeUeHHs] YIPaBIiHHSA, CTaH PO3BUTKY Cy4acHUX
KOHLEMLIA TOKYMEHTO3HABCTBA.

[Iporpama BcTymHHX BUNPOOYBaHb J03BOJISIE CHCTEMAaTU3yBaTH TEOPETHUHI
3HaHHS aOITypieHTIB 3 Teopii Ta ICTOpii JOKYMEHTO3HAaBCTBa, 1H(OpPMAIIiHO-
aHAJITAUYHO! JISUTbHOCTI JUJIOBOJHOI, KaJpoBOi, OpraHi3aiiifHoi, apxiBHOi Ta
pedepeHTCHKOI.

JIjist mporpaMu BCTYMHUX BUNPOOYBAaHb BKIIIOUEHI MUTAHHS 3 HOPMATUBHUX
byHaaMeTaIbHUX Ta NPOQEeCiiHO-OPIEHTOBAHUX AMCIMUIUIIH HAaBYAJIBHOIO IUIAHY
OakainaBpiB, a came «J|0KyMEHTO3HaBCTBOY, «/{110BOICTBOY, «CrielialibHI CUCTEMU
JIOKyMEHTO3HaBCTBa», «IH(popmaniiine 3a0e3nedeHHs ynpaBmiHHsS» Ta 1HmI. Lle
JIO3BOJIUTh TEPEBIPUTH CTaH ISUTBHOCTI, BHSBUTH iXHE BMIHHS CaMOCTIMHO
MOTIOBHIOBATH CBOi 3HAHHS, OPIEHTYBAaTUCh Yy UIBUJIKOMY TIOTOLl HayKOBOI
1H(popMaIlli 3 TOKyMEHTallIiHOTO 3a0€3NeUYeHHs] YIIPaBIiHHA, BMITH Ha MPAKTHUII iX
BUKOPHCTOBYBATH Ta MOKa3aTH BUCOKY MPpOdeciifHy MiArOTOBICHICTh IJIs 3100y TTA
OCBITHBOT'O Pi1BHS OaKanaBp.

I1. OpranizauiiHO-MeTOAUYHI peKOMeHaLil.

KommuiekcHe BcTynHe BUIPOOYBAHHS NPOBOAUTHCS 3 METOH BUSBIICHHS
BCTYIIHUKIB, SIKI JOCATIM BIAMOBIAHOIO MpOQeciiHOro piBHSI Ta OTPUMAIHU
HEOOXI1HI 3HAHHA JJI1 NOJAJBUIOTO BJIOCKOHAJEHHS Mpo(deciiiHOi AiSIBHOCTI B
rainysi JOKyMEHTalIHOTO 3a0e3MeYeHHs! yIPaBIIiHHS.

[Tix yac BunpoOyBaHHs aOITYpIEHT NOBUHEH 3HATH:

— TIOHSITTEBO-TEPMIHOJIOTIUHMM amapaT UUKIy 0a30BUX 1 mpodeciiiHo-
OpPIEHTOBaHUX JUCUMIUIIH 3 IUKIY T'yYMaHITapHOi, COIllaJbHO-EKOHOMIYHOL
MATOTOBKHU,

— 00’eKT, MpeaMeT, CTPYKTYpYy 1 METOOU JIOKYMEHTO3HaBCTa SIK HAyKOBOL
JHUCIHATIIHH;

— EBOJIIOLII0 JOKYMEHTA sIK HOC1s 1H(hopMaIii;

— XapaKTEepUCTHKA JOKYMEHTA SIK CUCTEMHOTO 00’ €KTa;

— METOJH 1 cocoOu JOKYMEHTYBaHHS;

— ¢opmu peanizailii JOKyMEHTHOI KOMYHIKaIIii;



CUCTEeMHM JIOKYMEHTHUX KOMYHIKAIIIH;

KJacu(iKalio 1 TUIIOJIOT13aIiI0 JOKYMEHTIB;

BUJIM BUJAHb 1 HEOITyOIIKOBaHUX JIOKYMEHTIB;

XapaKTepUCTHKHU TOKYMEHTIB Ha HOBITHIX HOCISIX 1H(opmarii;
3aKOHOJABTCBO YKpaiHH, Aep>KaBHI CTaHJAPTH, 1HIIII HOPMATUBHI METOIUYHI
Ta METOJMYHI JOKYMEHTH 13 JOKYMEHTAI[IITHOTO 3a0e3MeueHHs YIPaBIIiHHS;
npaBuJia IUTOBOJICTBA B YCTAHOBAX, OpPTraHi3allisx 1 MJIpUEMCTBAX Y KpaiHu;
yHI(IKOBaHYy CHCTEMY OpPraHi3aliifHO-PO3MOPIIINX AOKYMEHTIB, IpaBHIIa
CKJIaJlaHHs Ta GOPMIICHHS JJOKYMEHTIB, OpraHi3aliifo poOOTH 3 HUMHU;
0COOJIMBOCTI JIGKCUKO-CEMAaHTUYHOTO CKJIQAy Ta CTPYKTYpPHO-CIOBOTBIPHUX
3ac001B MPOBIJTHUX TEPMIHOCUCTEM.

[1ix yac BunpoOyBaHHs abITYpIEHT HOBUHEH YMITH:

3aCTOCOBYBaTH palllOHaJIbHI NPUWOMU TOLIYKY, 300py, NpHIMaHHS
aHATITUKO-CUHTETHYHOI'O ONPALIOBAHHA JOKYMEHTHO1 1H(pOopMarlii;
BUKOPUCTOBYBaTH JOKYMEHTH pI3HUX THIIB 1 BHJIIB B JOKYMEHTHO-
KOMYHIKAIIHTHUX CTPYKTYypax;

BUKOpPUCTOBYBATH JEp>KaBHI CTaHAAPTH, 1HIII HOPMATHMBHI Ta METOJWYHI
JOKYMEHTH JJIs1 JOKYMEHTAIIHHOTO 3a0eneyeHHs yIpaBIliHHS;
3aCTOCOBYBATH palllOHAIbHI NPUHOMU CKJIaJaHHs Ta OPOPMIIEHHS YCIX BUAIB
CIIY>KOOBUX  JOKYMEHTIB:  OpraHi3alliHO-pO3NOPSAIINX,  JTOBIIKOBO-
1H(DOopMaIHHUX, 00J11KOBO-(D1HAHCOBHX, roCroapCchbKO-10TOBIPHHUX,
0CO0OOBUX;

MPOBOJIUTH TEPMIHOJIOTIUYHE Ta TEMATUYHE PEJaryBaHHs JIOKYMEHTIB.

BerynHe BunpoOyBaHHs miependavae IMEpeBIpKy 3HaHb, YMIHb Ta HAaBUYOK
podeCifHO-OPIEHTOBAHUX JTUCIIUILIIH.

Ha BukoHanHs TecTy BifBeneHO 60 XBUIINH.
OuiHKa 3a BCTyITHE BUNPOOYBaHHS BUCTaBIAEThCS 32 200-0anbHO0 MIKAIOK0

oriHtoBaHHA. MiHIMaJabHA KIIbKICTh HaOpaHux OamB ckiagae 100.

ook whE

III. ITepenik nUTaHb Ta CIUCOK JITEPATyPH 3 OKPEeMUX JUCIHHUILIIH
MIATOTOBKH AJIs1 BCTYIIHUX BUNIPOOYBaHb.

TeopeTnyHi OCHOBH JJOKYMEHTO3HABCTBA

JIoKyMeHT sik 00’ €KT BUBYCHHS JOKYMEHTO3HABCTBA
JIOKyMEHT sk cucrteMa

JIOKyMEHT — 3HaKOBa CHCTEMA

[ndopmarniitna Ta MaTepiaibHa CKJIa10B1 JOKYMEHTa
Knacudikariiist 1okyMeHTIB 3a iHQOpMaIiiiHOIO CKIaJ0BOIO



7. Knacudikariisi JOKyMEHTIB 32 MaTepialbHOIO CKJIaJI0BOIO

8. Knacudikariisi JOKyMeHTIB 3a 00CTaBUHAMU 1CHYBaHHS Yy 30BHIIITHbOMY
CepEeIOBHIII

9. JlokymMeHTHa KOMYHIKaTHBHA CHUCTEMa

10. HoxymeHTHHI (HOHT

11. ITindbouaM TOKYMEHTHOTO (HOHIY

12. JIokyMeHT — 3HaKOBa CHCTEMa

13. PizHOBHIM NTHCHMaA

14. Bunanus K BUJ JOKYMEHTA

15. Knacudikariis Bumanb

16. Kuura sk pi3HOBH]I BUIaHHS

17. Ictopist kHUTH

18. CtpykTypa KHUTH

19. IlaTenTHa cuctema

20. Onuc BUHAXOMy

21. CranmapTu3zaliis Ta CTaHIapTh

22. AptedakTHi TOKYMEHTHU

23. JlimoBuii TOKYMEHT

24. Bumoru 10 0(OpMIICHHS J1IOBUX IOKYMEHTIB

25. Heomy6mikoBaHi JOKYMEHTH

26. KiHOmOKyMEHTH

27. IcTopist KIHOJJOKYMEHTIB

28. ®OTOIOKYMEHTH

29. ®OHOIOKYMETH

30. JlIokyMEeHTH Ha HOBITHIX HOCISIX 1H(pOpMaIIii

31. isnbpHICTh, KA OXOILUTIOE TUTAHHS JOKYMEHTYBAaHHS B TIPOIIEC]
YOPaBIIHCHKUX 1

32. PexBizutu nokymenrta. @opMyiisip-3pa3ok JOKYMEHTa

33. Tepminu 30epiraHHs T0KyMeHTa

34.Texkct nokyMeHTa. BUMOru 10 TEKCTy TOKyMEHTa

35. ®opma nogaHHs 3yHI(PIKOBAHOTO TEKCTY

36. Oprani3aiisi TOKyMEHTOOOITY Ha ITiIMPUEMCTBI

37. Pe3ooriisi KepiBHUKA

38. [leyaTka TOKymMeHTa

39. BigMiTka TIpo HAAXOKEHHS JTOKYMEHTa

40. Oco060B1 KapOBi TOKYMEHT

41. JIokyMEeHTH IpU NPUHHATTI Ha POOOTY

42. TpymoBa KHIKKA

43. Tpynosa yroga. TpynoBuii KOHTPAKT

44. Tlepenik TOKyMEHTIB, IO JOJAIOTHCS /10 3asiBU

45. Ocobucra 3asBa

46. OcoboBa cripaBa

47. be3nocepenHiii KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSAM JOKYMEHTIB

48. IOpunnyHa cuia TOKyMEHTa



49. CucremaTu30BaHUM MepesIiK Ha3B CIpaB

50. ACTY 4163-2003 JlepxaBHa yHi(iKoBaHA CUCTEMA JOKYMEHTAIIIi.
VYHiikoBaHa cucTeMa opraHizaliiiHO-po3Nnopsau0i JoKyMeHTallii. Bumoru
710 0(pOpMITIOBAHHSI JIOKYMEHTIB.

51. Cnoco6u opopmiieHHs BIAMITKH PO 3aCBIIYEHHS KOIIIi TOKyMEHTa

52. Ciyx00Bi TUCTH

53. Homenkiarypa crmpas. [ligroroBka cipaB 70 30epiranss

IV. IlpukJag TecTOBOrO 3aBJAaHHS.
Kuauru, naapykoani g0 1501 p., ski HE Majlud TUTYJIBHOIO apKyIla,
Ha3UBaJIKCS:
O 1HKyHaOyJIaMu
O MaHYCKpHUIITaMH
O MaJIMICECTaMHU
O KOJEKCAMH
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