
Анотація вибіркової дисципліни 

 

Назва дисципліни Стандартизація та сертифікація інформаційно-
документної діяльності 

Кількість кредитів 3,0 кредити (90 годин) 

Назва кафедри Кафедра документознавства та інформаційної 
діяльності 

ПІБ викладача 

(науковий ступінь та вчене звання) 

Малюк Ольга Юріївна, кандидат 
філологічних наук, доцент 

Зміст дисципліни Дати  систематизоване уявлення про основні засади 
діяльності у сфері стандартизації та сертифікації у 
контексті розвитку інформаційної сфери як 
пріоритетного напряму в умовах інформаційного 
суспільства; ознайомити слухачів із вітчизняним та 
міжнародним законодавством у сфері 
стандартизації та сертифікації, діяльністю окремих 
спеціалізованих організацій з цього профілю, а 
також з технологією створення, затвердження та 
використання стандартів на різних рівнях 
використання. 

Компетентності 1.Здатність до абстрактного мислення, аналізу та 
синтезу. 

2.Здатність застосовувати знання у практичних 
ситуаціях. 

Знання та розуміння предметної області та 
професійної діяльності. 

3.Здатність спілкуватися державною мовою як усно, 
так і письмово. 

4.Навички використання інформаційних і 
комунікативних технологій. 

5.Здатність до пошуку, опрацювання та аналізу 
інформації з різних джерел. 

6.Здатність оцінювати та забезпечувати якість  
виконуваних робіт. 

7.Здатність спілкуватися з представниками  інших 
професійних груп різного рівня (з експертами з 



інших галузей знань/видів економічної діяльності). 

8.Здатність здійснювати відбір, аналіз, оцінку, 
систематизацію, моніторинг, організацію, 
зберігання, поширення та надання в користування 
інформації та знань у будь-яких форматах. 

9.Здатність використовувати сучасні прикладні 
комп’ютерні технології, програмне забезпечення, 
мережеві та мобільні технології для вирішення 
професійних завдань.  

10.Здатність створювати чітку, стислу та точну 
управлінську документацію відповідно до чинних 
стандартів. 

Орієнтація курсу Освітня програма „Документознавство та 
інформаційна  діяльність” для спеціальності 
029 „Інформаційна, бібліотечна та архівна 
справа” 

Уміння та навички роботи в мережі Інтернет 

Попередня підготовка Дисципліна „Стандартизація та сертифікація 
інформаційно-документної діяльності”  є 
продовженням курсу  „Документознавство”, де 
висвітлюється історія розвитку стандартизації, 
основні засади стандартизації в Україні, нормативні 
документи зі стандартизації, порядок застосування 
стандартів. 

Форма викладання 

дисципліни 

Очна або онлайн за допомогою Zoom та 

Moodle на „Освітньому порталі” 

 

 


