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навчання

1. Операційна система Windows:
- інтерфейс;
- робота з вікнами;
- робота з об‘єктами;
- робота з панеллю інструментів;
- робота з базовими системними програмами;
- робота з Кошиком;
- диспетчер завдань.

2. Текстовий процесор Microsoft Word:
- робота з документом;
- робота з текстом;
- редагування тексту;
- робота з вікнами;
- робота з таблицями.

3. Табличний процесор Microsoft Excel:
- робота з книгами;
- робота з листами;
- робота з комірками;
- робота з формулами;
- робота з функціями;
- робота з діаграмами.

4. Система керування базами даних Microsoft Access:
- поняття об‘єктів;
- поняття таблиць;
- поняття запитів;
- види зв‘язків;
- схеми даних.

5. Робота з архивами:
- поняття архівації;
- види архивів;
- види розширення файлів архівів;



- поняття багатотомних архивів;
- робота з саморозпаковними архівами.

6. Поняття про елементи та вузли персонального компьютера:
- поняття про процесор;
- поняття про пам‘ять ПК;
- поняття про зовнішні пристрої;
- поняття про програму BIOS;
- типи моніторів.
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